
JOB DESCRIPTION 

1.  Classroom:  observing, teaching & preparing 
necessary materials 

2.  Ready room as needed.  Get daily materials ready, 
make copies, hang appropriate materials.  Ready room 
for each week by making copies, laying out folders, 
getting materials ready & helping Bill and Mrs. B as 
needed. 

3. Help Ms. B with logistic work:  assigning cabins, 
horses, filing forms, organizing the necessary 
materials for Mrs. B, administrative work as needed by 
Mrs. B 

4. Help out with “Ranch Work”, do what is asked outside 
of classroom; be prepared to work 

5. Carry out intern assignments; weekly interviews, 
question of the week papers (1 copy to yourself, 1 to 
bill & 1 to Ms. B), weekly self-rubric, meet with a 
facilitator to go over materials nightly 

6. Make email list of all volunteers (weekly). Useful to 
the intern since it gives a list of contacts of all 
teachers from all the JKB schools that have 
attended sessions at the Ranch 

7.  Keep a journal to record & remember thoughts or 
ideas brought up in class to further teaching ability 

8. Write an email or letter to the Boyajians on Week 3 
and 5 to update them & let them know about your 
progress 

You will be paid $800 for 5 weeks of internship.  you must 
be able to stay the entire 5 week time.  Your round trip 
flight will be paid for by the Foundation.  During the 
break week of your internship, the time should be used to 
complete any paperwork and to help get the Ranch ready 
for the next block of weeks.  There will be some fun and 
R & R involved too!


